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Prot. n° _____ / _____    Le Grazie,  
Alla cortese attenzione  
dei docenti di scuola primaria e secondaria di 
primo grado 

 
Oggetto: Portfolio e documento di valutazione 

Premessa 
Come noto, il MIUR ha emanato l’11 novembre u.s. la C.M. 84 relativa all’oggetto. 
In questa circolare vengono indicate tre sezioni:  

1. Sezione A - Obbligatoria e a struttura predefinita non modificabile. Comprende: 
a. dati anagrafici  
b. documento di valutazione 
c. attestato di ammissione alla classe successiva 
d. certificazione delle competenze 
e. consiglio di orientamento 
 

2. Sezione B - Obbligatoria e a struttura libera . Comprende: 
a. registrazione delle osservazioni sistematiche del bambino (scuola dell’infanzia) 
b. documentazione significativa delle attività educative e didattiche svolte dall’alunno 
c. documentazione dei processi di maturazione personale dell’alunno e osservazioni dei 
docenti 
d. modalità di partecipazione/autovalutazione dell’alunno 
e. modalità della cooperazione delle famiglie al processo educativo dell’alunno 
 

3. Sezione C - Consigliata e a struttura libera. Comprende: 
a. autopresentazione e/o presentazione dell’alunno 
b. biografia con narrazione delle esperienze significative dell’alunno 

Inoltre, gli indicatori disciplinari non sono da inserire nel portfolio, ma vanno utilizzati per la 
compilazione del documento di valutazione. 
 

Poiché questo istituto ha prodotto lo scorso anno scolastico due modelli relativi a portfolio e 
valutazione, lo scrivente ha provveduto a elaborare una bozza di documento che tenesse il più 
possibile conto dei precedenti documenti, rispettando contemporaneamente le indicazioni date dalla 
citata CM. 
La bozza di documento verrà discussa nel collegio docenti del 22.12.2005 (data poco indicata, ma 
necessaria per lasciare alla segreteria i tempi tecnici di stampa di tutti i documenti, che dovranno 
essere pronti entro la seconda decade del mese di gennaio). 

Composizione del documento 
La bozza si compone come segue: 
1. Intestazione del portfolio con i dati anagrafici (verrà compilata dalla segreteria) 

 
2. Informativa sulla privacy (da far leggere e sottoscrivere ai genitori). Il documento è in doppia 

copia. Una copia deve essere sempre conservata a scuola. Si raccomanda la massima attenzione 
per questo adempimento. La normativa sul trattamento dei dati (che riguarda tutti i dati degli 
alunni, compresi quelli del documento di valutazione) entra in vigore il 31.12.2005 

3. Autopresentazione dell’alunno. Il documento era compreso nel modello elaborato dall’istituto e 
non ha subito variazioni. 
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4. Autovalutazione dell’alunno (Biografia di apprendimento, per la scuola sec. 1g. e Come imparo a 
scuola, per la sc. primaria). Il documento era compreso nel modello elaborato dall’istituto e non ha 
subito variazioni. 

5. Cooperazione della famiglia al processo educativo dell’alunno. Il documento era compreso nel 
modello elaborato dall’istituto e non ha subito variazioni. 

6. Documentazione dei processi di maturazione personale e osservazioni dei docenti. Il documento 
era compreso nel modello elaborato dall’istituto e non ha subito variazioni. 

7. Documentazione significativa delle attività educative e didattiche. Il documento era compreso nel 
modello elaborato per la scuola primaria ed è stato esteso alla scuola secondaria, perché la CM 84 
indica come modalità di inserimento della documentazione anche la semplice descrizione 
dell’elaborato dell’alunno. Era quindi necessario predisporre un modello di documento per tutti gli 
ordini scolastici. 

8. Scheda di accompagnamento alle produzioni inserite nel portfolio. Il documento era compreso nel 
modello elaborato per la scuola primaria ed è stato esteso alla scuola secondaria perché la CM 84 
indica che la documentazione può essere accompagnata sinteticamente da osservazioni e 
commenti dei docenti e dell’alunno. Era quindi necessario predisporre un modello di documento 
per tutti gli ordini scolastici. 

9. Certificazione delle competenze. Il documento è indicato come obbligatorio dal MIUR per la 
scuola primaria (anno scolastico 2004-2005) alla fine della classe quinta e per la scuola secondaria 
(dall’anno scolastico 2005-2006) alla fine della classe terza. 

 

Sono state tolte dal documento dell’istituto le valutazioni relative agli indicatori disciplinari. Gli 
indicatori previsti dai docenti dell’istituto, sono stati riportati nel documento di valutazione. 
 

Per quanto riguarda il documento di valutazione, sono state apportate modifiche prevalentemente 
tipografiche. A questo proposito si riporta la FAQ n° 69  apparsa sul sito MUIR. 
 

FAQ n° 69 
Si chiede se si può adottare un modello di portfolio con struttura diversa da quella ministeriale, 
relativamente alla scheda di valutazione, che comunque contenga tutti gli elementi previsti dalla 
scheda di valutazione proposta. 
Nelle note che accompagnano questo servizio di FAQ, a proposito delle parti obbligatorie e 
predefinite del portfolio, tra cui è compreso il documento di valutazione, si parla di sostanzialmente 
vincolante. 
In quel sostanzialmente può stare la risposta - affermativa - alla domanda posta. 
Il documento di valutazione deve comprendere, oltre ai dati identificativi della scuola e dell'alunno 
(come da frontespizio del modello) questi elementi sostanziali e ineludibili: 
- le discipline da valutare (discipline che non possono che essere quelle individuate dalle Indicazioni 
nazionali e dagli Obiettivi specifici di apprendimento); 
- gli indicatori di apprendimento che connotano la disciplina e che vanno desunti dagli Osa (cfr. FAQ 
n. 37); 
- il comportamento come oggetto di valutazione; 
- il giudizio sintetico (secondo la scala indicata) oppure un giudizio analitico per gli indicatori della 
disciplina; 
- gli insegnamenti obbligatori e opzionali; 
- gli insegnamenti/attività facoltativi e opzionali. 
- i soggetti valutatori. 
Se questi elementi sostanziali che derivano da disposizioni legislative sono tutti compresi nel 
documento di valutazione dell'istituzione scolastica, la modifica apportata alla modulistica 
ministeriale è possibile e corretta. 
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In base a questa risposta (che proviene dal MIUR) sembra possibile conservare sostanzialmente 
inalterato il modello utilizzato lo scorso anno.  
Tuttavia gli indicatori disciplinari che i docenti hanno individuato sono numerosi ed elaborati. La loro 
trascrizione nel documento rende gli spazi previsti inadeguati (basti pensare che il documento che 
state leggendo è in carattere Times New Roman dimensione 12. La scheda, per rimanere inalterata, 
dovrà essere scritta in dimensione 7 (esempio di carattere Times New Roman dimensione 7). Pertanto si è provveduto ad 
elaborare una modifica grafica che prevede la trascrizione delle note in un foglio allegato (da inserire 
nel documento di valutazione come parte del portfolio). Si deciderà in collegio quale modello 
scegliere. 
L’attestato di ammissione alla classe successiva è contenuto nel documento di valutazione 

Obbligatorietà degli adempimenti e modificabilità d ei documenti 
In base a quanto riportato dalla CM 84 e alla vigente normativa, si può desumere quanto segue. 
Documenti Obbligatorietà della 

compilazione 
Modificabilità del documento 
dal parte dei docenti 

Intestazione Obbligatoria Non modificabile 
Dati anagrafici Obbligatoria Non modificabile 
Informativa sulla privacy Obbligatoria Non modificabile 
Auto - presentazione dell’alunno Facoltativa Modificabile 
Auto – valutazione dell’alunno Facoltativa Modificabile 
Cooperazione della famiglia 
(informazioni, notizie, ecc.) 

Obbligatoria Modificabile 

Documentazione dei processi di 
maturazione personale e 
osservazioni dei docenti 

Obbligatoria Modificabile 

Documentazione significativa 
delle attività educative e 
didattiche 

Obbligatoria Modificabile 

Scheda di accompagnamento alle 
produzioni inserite nel portfolio 

Facoltativa Modificabile 

Documento di valutazione Obbligatorio Non modificabile, ma può 
essere arricchito 

Attestato di ammissione alla 
classe successiva 

Obbligatorio Non modificabile 

Certificazione delle competenze Obbligatorio 
(solo classe quinta - scuola primaria) 
Dall’anno 2006-2007 anche classi 
III - scuola secondaria di 1°g. 

Non modificabile 

Consiglio di orientamento Obbligatorio 
Dall’anno 2006-2007 anche classi III - 
scuola secondaria di 1°g 
(per quest’anno rimane in vigore il 
vecchio regime) 

Non modificabile 

Si invitano tutti i docenti a leggere con attenzione la presente circolare e a visionare il documento 
modello sul sito dell’istituto.  
Distinti saluti 

Firmato 
Il Dirigente scolastico 

(Dott. Gian Carlo Beretta) 
 


