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………..n. ………/…….    Le Grazie, ……………………… 
 

Alla cortese attenzione  
Docenti e personale ATA 
Genitori egli alunni 

 
 
Oggetto: Modifiche al regolamento del consiglio d’Istituto 
 
Le modifiche entrano in vigore dal 26 aprile 2009. 

V Sezione 4. Orario delle scuole 

Art. 1 Criteri generali 
a) L'orario settimanale complessivo delle scuole dell’infanzia, primarie e secondarie di primo 

grado è deliberato dal Consiglio d'Istituto, tenuto conto delle richieste dei genitori, dell’organico 
docente e ATA assegnato all’istituto e delle proposte dei consigli di classe e del collegio dei 
docenti. 
Il dirigente scolastico, nel rispetto di quanto sopra, adatta l’orario di ingresso e uscita delle 
singole alle esigenze locali. 

b) L'orario scolastico potrà presentare elementi di flessibilità plurisettimanale o prevedere 
interventi intensivi limitati ad alcuni periodi dell'anno. A questo scopo è possibile ricorrere 
anche alla riduzione dell'ora di lezione a 50 minuti, senza tuttavia ridurre l’orario complessivo 
degli alunni.  
Le ore derivate dalla riduzione sopra indicata devono essere utilizzate per interventi integrativi 
di recupero e arricchimento formativo a favore degli alunni stessi. 

c) Su richiesta delle famiglie, possono essere attivate, in ore eccedenti l'orario scolastico, attività 
facoltative, affidate a docenti assunti con contratto d'opera, che si svolgano altre l’orario 
complessivo deliberato dal consiglio. 

d) Nell’ambito della flessibilità dell’orario, le scuole primarie e secondarie di primo grado 
potranno organizzare, in particolari periodi dell’anno, giorni aggiuntivi di recupero 
pomeridiano, che saranno compensati attraverso una riduzione dell’orario generale delle lezioni, 
nel rispetto degli orari annuali da dedicare ad ogni disciplina e del numero minimo di giorni di 
lezione garantiti dalla normativa vigente. 

e) Nell’ambito dei vigenti ordinamenti, il consiglio delibererà annualmente i giorni di sospensione 
delle attività didattiche e il giorno dedicato al Santo Patrono, indicando un numero di giorni 
uguale o inferiore a quello indicato dalla regione Liguria e nel rispetto del numero di giorni 
minimo di giorni di lezione garantiti dalla normativa vigente. 
I giorni di sospensione delle lezioni dovranno, di norma e fatti salvi giustificati motivi, essere 
gli stessi per tutte le scuole dell’istituto. 

f) I rientri pomeridiani terminano, di norma, con la fine del mese di maggio, fatte salve diverse 
indicazioni dei comuni interessati a garantire il servizio. 

Art. 2 Disposizioni particolari per la scuola dell’infanzia 
a) L'orario della scuola dell’infanzia sarà, di norma, di quaranta ore settimanali. 
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b) Tutte le scuole dell’infanzia dell'Istituto effettuano l'orario settimanale in cinque giorni, dal 

lunedì al venerdì. Le scuole dovranno aprire anche al sabato, in solo turno antimeridiano, su 
richiesta di almeno dodici famiglie. 

c) Tutte le scuole dell’infanzia dell'Istituto effettuano l'orario in 8 ore giornaliere, dalle ore 
08.00 alle ore 16.00. Motivate variazioni di tale orario, della durata massima di 20 minuti, 
potranno essere concordate tra il dirigente scolastico e i docenti, sentito il parare dei genitori. 

d) Tenuto conto della peculiarità della scuola dell’infanzia che termina alla fine del mese di 
giugno, le attività pomeridiane potranno proseguire, su richiesta delle famiglie, fatte salve 
diverse indicazioni dei comuni interessati a garantire il servizio, sino alla seconda decade di 
giugno. 
Negli ultimi dieci giorni di giugno, i pomeriggi saranno dedicati agli incontri individuali con 
le famiglie, alla stesura dei documenti di osservazione e valutazione, alle riunioni per 
preparare l’ingresso degli alunni nella scuola dell’obbligo e alla predisposizione di ambienti 
e materiali per l’inizio del successivo anno scolastico. In ogni caso, i docenti sono tenuti a 
completare il loro orario di servizio nel turno antimeridiano. 

 

a) Capo 5. Visite guidate e viaggi d’Istruzione 
…..  

i) Per le visite guidate in provincia, nel caso in cui si utilizzino mezzi di trasporto riservati, si 
procederà alla gara invitando almeno tre ditte di trasporti e assegnando il contratto alla ditta 
che presenterà il preventivo meno oneroso per le famiglie. Le ditte che partecipano alla gara, 
dovranno garantire: 
- di essere in possesso dei requisiti prescritti dalla legge in relazione all’automezzo usato, con 
particolare riferimento alla revisione annuale, alla licenza comunale, all’autorizzazione (per 
gli autobus in servizio di linea), alla patente di guida e periodi di riposo del personale 
impiegato che deve essere dipendente, in servizio effettivo, della ditta stessa, 
all’assicurazione del mezzo utilizzato, al controllo del cronotachigrafo, alla perfetta 
efficienza dal punto di vista della ricettività, in proporzione al numero dei partecipanti e dal 
punto di vista meccanico. 
- che il mezzo è dotato di pneumatici non ricoperti e che non supera i 10 anni dalla prima 
immatricolazione. 
- di aver impartito disposizioni all’autista affinché istruisca gli accompagnatori sui dispositivi 
di sicurezza e di emergenza presenti nel mezzo (posizione degli estintori - posizione delle 
uscite di sicurezza e dei loro modi di apertura). 
- di essere obbligate, su richiesta dell’Istituto, a consegnare entro e non oltre 2 giorni dalla 
data di ricezione della richiesta stessa, copia della documentazione attestante quanto 
dichiarato. 

j) Per le visite guidate fuori provincia, nel caso in cui si utilizzino mezzi di trasporto riservati, 
si procederà alla gara invitando almeno tre ditte di trasporti e assegnando il contratto alla 
ditta che presenterà il preventivo meno oneroso per le famiglie. Le ditte che partecipano alla 
gara, dovranno garantire che i mezzi utilizzati per i servizi di noleggio sono:  
- tutti regolarmente revisionati dall’UMC della Spezia;  
- dotati di  licenza regionale da cui risulti il numero di targa per i veicoli da noleggio; 
- coperti da una polizza assicurativa per la copertura del rischio di Responsabilità Civile 
verso  le persone trasportate; 
- regolarmente forniti di cronotachigrafo e che lo stesso è mantenuto in perfetta efficienza dal 
punto di vista meccanico; 
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- in perfetta efficienza dal punto di vista della ricettività, in proporzione al numero dei 
partecipanti e dal punto di vista meccanico; 
- dotati di pneumatici non ricoperti 
- che non superino i 10 anni dalla prima immatricolazione. 
Le ditte dovranno inoltre garantire: 
- che i conducenti siano in possesso di patente "D" e di Carta di Qualificazione del 
Conducente (C.q.C);  
- che il personale impiegato è dipendente, in servizio effettivo, della ditta e che rispetta le 
norme in vigore per quanto concerne i periodi di guida e i periodi di riposo nella settimana 
precedente il giorno di partenza; 
- che sarà presente il doppio autista quando l'automezzo sia tenuto in movimento per un 
periodo superiore alle 9 ore giornaliere (in caso di autista unico, di aver impartito istruzioni 
perentorie perché siano effettuati riposi non inferiori a 45 minuti ogni quattro ore e mezza di 
servizio;) 
- di aver impartito disposizioni all’autista affinché istruisca gli accompagnatori sui dispositivi 
di sicurezza e di emergenza presenti nel mezzo (posizione degli estintori - posizione delle 
uscite di sicurezza e dei loro modi di apertura). 
- di essere obbligate, su richiesta dell’Istituto, a consegnare entro e non oltre 2 giorni dalla 
data di ricezione della richiesta stessa, copia della documentazione attestante quanto 
dichiarato. 

k) Per le visite guidate fuori provincia, nel caso in cui si utilizzino mezzi di trasporto riservati e 
qualora la ditta venga incaricata di organizzare il soggiorno, compresi eventuali 
pernottamenti, visite guidate, escursioni, pranzi, ecc. si procederà alla gara invitando almeno 
tre agenzie di viaggio e assegnando il contratto alla ditta che presenterà il preventivo meno 
oneroso per le famiglie. Le ditte che partecipano alla gara, dovranno garantire, oltre a quanto 
indicato al precedente punto, essere di essere in possesso della licenza di categoria A – B. 

l) Per le visite guidate e i viaggi d’istruzione da effettuarsi con il treno, non necessitando alcuna 
gara, saranno le scuole a contattare direttamente le FF SS. 
 

 
 
 
DS/…… 

Firmato 
Il Dirigente scolastico 

(dott. Gian Carlo Beretta) 

 


